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单位：山东省泰安第一中学 办公室                                                  2013年6月25日
	序号
	职权类别
	职权名称
	职权内容
	实施依据
	公开

范围
	公开

形式
	公开

时间
	责任
科室

	1
	内部管理权
	车辆使用
管理
	做好车辆管理，确保学校公务用车；进行安全管理；加强车辆加油及维修管理；加强司机管理。
	《泰安一中车辆管理办法》《泰安一中驾驶员管理办法》
	学校公开
	文件下发

专项会议

网络公示
	长期
	办公室

	2
	内部管理权
	教职工
年度考核
	做好名额分配；组织部门实施；考核结果上报审批；组织存档及奖励性工资审批。
	上级年度考核通知，《泰安一中教职工考核办法》
	学校公开
	文件下发

专项会议

网络公示
	长期
	办公室

	3
	内部管理权
	教师中高级
职称评聘
	核定空岗名额，制定方案，协调组织竞聘上岗；填报评审材料，组织上报。
	省市职称评聘方案
	学校公开
	文件下发

专项会议

网络公示
	长期
	办公室
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